
KAMU HİZMET STANDARTLARI 
FATİH ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

 

SIRA 
NO 

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 Kayıt Kabul (Anadolu Liseleri) 
1-      TC Kimlik Numarası 
2-      Diploma Aslı 
3-      Sınav Sonuç Belgesi 

1 GÜN 

2 Nakil ve Geçişler (Anadolu Liseleri) Dilekçe 1 GÜN 

3 
Mezuniyet / Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Liselerinde Öğrenim 
Durum Belgesi 

Dilekçe 2 GÜN 

4 
Mezuniyet / Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Liselerinde Öğrenci 
Belgesi 

Sözlü Talep 1 SAAT 

5 
Mezuniyet / Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Liselerinde Tasdikname 

Dilekçe 3 GÜN 

6 
Mezuniyet / Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Liselerinde Geçici 
Mezuniyet Belgesi 

Dilekçe 1 GÜN 

7 
Mezuniyet / Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Liselerinde Diploma 
Verilmesi 

1-      Sözlü Başvuru veya Vekâletname 

2-      Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesinin   
        İstenilmesi Halinde Dilekçe 

30 DAKİKA 

8 
Anadolu Liselerinde ÖSYM Adına 
Başvuru Hizmetlerinin Alınması 

Başvuru Kılavuzu Ücreti ( 3 TL. ) 15 GÜN 

9 
Geçici Mezuniyet Belgesi   
Anadolu Liseleri 

Dilekçe 1 GÜN 

10 Öğrenci Belgesi Öğrenci veya Velisinin Talebi 1 SAAT 

11 Sevk Kâğıdı Öğrenci veya Velisinin Talebi Müracaat Anında 

12 
İl Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı 
İtiraz 

Dilekçe 1 SAAT 

13 
İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı 
İtiraz 

Dilekçe 1 SAAT 

  
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 
rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının 
tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
İlk Müracaat Yeri : Okul Müdürü   İkinci Müracaat Yeri : İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
İsim   : Süreyya BAŞBUĞ   İsim   : Sadi ESENKAL 
Unvan   : Okul Müdürü   Unvan   : Milli Eğitim Müdür Yrd. 
Adres   : Fatih Anadolu Lisesi  Adres   : Hükümet Cad. Valilik Binası 
Tel   : 0282 2932050   Tel   : 0282 2612011 
Faks   : 0282 2932045   Faks   : 0282 2618722 
e-posta   : 59fatihanadolu@gmail.com  e-posta   : tekirdagmem@meb.gov.tr 


